ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE “G.A. REMONDINI”
TECNICO PER L TURISMO, LE BIOTECNOLGGIE SANITARIE E LA LOGISTICA
PROFESSIQNALE PER I SERVIZT COMMERCIALI E SOCIO-SANITART
Via Travettore, 33 — 36061 Bassano del Grappa (VI}

Codice Ministeriale VIISQ1700L

prot. n. 8891/1.1.d Bassano del Grappa, 19 dicembre 2017

ALUNNI E GENITORI
PERSONALE INTERNO
PERSONALE ESTERNO

ATTI

Oggetto: avvio corso di preparazione ECDL 3°modulo Word Processing,

Si avvisa che sono aperte le iscrizioni per partecipare al corso ECDL modulo 3° Word Processing: utilizzo
dell’applicazione per migliorare la produttivitd; lavorare con i documenti e salvarli in diversi formati
disponibili per I'archiviazione e ia diffusione, condivisione e distribuzione; creare, modificare usando la
formattazione adeguata alio scopo; inserire tabelle, immagini, cggetti grafici nei documenti; proteggere con
filigrana e crittografare un documento di testo; preparare un documento per le operazioni di stampa
unione; preparazione di documenti con le impostazioni disponibili di impaginazione e stampa; controllo

dell’ortografia prima della stampa finate.

Si invitano gli interessati a consegnare/finviare in segreteria (sig. Paolo) il modulo di partecipazione e

relativa attestazione di versamento pari ad € 50,00 {10 ore) entro il 29 p.v.
Le date sono le seguenti: 9-12 - 16 - 23 - 26 gennaio 2018 dalle ore 14,00 alle ore 16,00

Verranno prese in considerazione le iscrizioni in ordine di arrivo.
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